
Pôle Événements Grand Public
Assistant.e bénévoles sur les Événements Grand Public

POSTE Assistant.e bénévoles

TYPE DE CONTRAT Stage ou Alternance

PÉRIODE A partir de janvier 2024

RÉMUNÉRATION
Gratification légale + Prise en charge du pass Navigo à 50% + tickets
restaurant.

LOCALISATION Paris, 13ème

PRÉSENTATIONDE LA SOCIÉTÉ

PLAYGROUND SAS est une société spécialisée dans l’ingénierie événementielle qui s’organise en 2
pôles :

● Un pôle “Grands Événements sportifs” dont les missions consistent :
o À conseiller les organisateurs d’événements (sportifs ou culturels) sur des

problématiques logistiques (transport, hébergement et restauration), de la
conception du dispositif à sa mise en œuvre opérationnelle ;

o À réaliser des missions opérationnelles telles que le management de dispositif sur les
événements ou de la régie terrain ;

● Un pôle “Événements Grand Public” dont la mission principale consiste à organiser des
événements de leur conception jusqu’à leur réalisation, en intégrant tous les métiers
nécessaires (production et logistique, financement, communication et promotion, régie,
etc.) que ce soit pour le compte de Playground ou de ses clients ;

DESCRIPTION DU POSTE

Le Pôle « Événements Grand Public » est à la recherche d’un.e Assistant.e responsable des bénévoles
pour ses Événements, notamment la Reims Champagne Run, Le Montpellier Run Festival, le
Semi-marathon de Boulogne-Billancourt, la Corrida d’Issy les Moulineaux, la Grande Course du
Grand Paris et le Toulouse Métropole Run Expérience.
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Vous aurez pour mission d’assister la responsable de la production des événements sur des
missions très diverses, et principalement sur les événements 2024 dont La Grande Course duGrand
Paris Express, Le Montpellier Run Festival, le Toulouse Métropole Run Experience, Reims
Champagne Run et autres événements de la société.
Autres projets :

● Missions opérationnelles terrain obligatoires sur les autres projets de la société (Marathon
de Tours, JO 2024, Roland-Garros, 24h du Mans, etc.)

MISSIONS PRINCIPALES

Gestion des relations bénévoles :
- Participation à la définition des besoins humains
- Recrutement des bénévoles (recherche de nouveaux bénévoles, relation et partenariat avec

des associations de bénévoles ou écoles) ;
- Gestion de la plateforme d’inscription des bénévoles ;
- Recensement et approvisionnement des besoins matériels pour la gestion des bénévoles sur

le terrain ;
- Affectation et dispatch ;
- Rédaction des fiches de mission des bénévoles ;
- Gestion des dotations bénévoles ;
- Recherche de prestataires ;
- Demande de devis ;
- Relation et communication avec les bénévoles en amont de l’événement (newsletters, etc.) ;
- Organisation de la réunion de préparation ;
- Gestion des bénévoles pendant la course ;
- Remerciements ;
- Bilans.

EXIGENCES REQUISES

Expériences et
connaissances

Une première expérience dans le domaine de l’événementiel
sportif serait un plus (bénévolat compris).
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Qualités

Dynamique
Autonome
Rigoureux
Aisance rédactionnelle (orthographe, grammaire, etc.)
Bon relationnel
Capacité d’adaptation en fonction des missions
Capacité à gérer son planning de travail et identifier les
priorités
Capacité à travailler en équipe
Appétence pour les missions terrain et opérationnelles

Formations
Étudiant en formation supérieure, bac +4/5, école de
commerce, management du sport ou université STAPS.

Compétences
supplémentaires

Compétences informatiques :
● Maîtrise du Pack Office (Word, Excel, Power Point) ;
● Outils bureautiques de base (client e-mail, Internet, …) ;

Être titulaire du permis de conduire B

CONTACT

Merci d’envoyer vos candidatures sur l’adresse mail : m.dereymez@playground-event.fr avant le 25
janvier 2024 sous la référence BENEVOLES2024.
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